INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 29 de octubre de 2021

Ernesto Salvador Flores Jerez

Director

Direcclén General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirlgirme o usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigutente:

Nombre completo del Contratista:  SUELEN ARIANA CASTRO CENTENO Cut: 3451 21244 0609
Nimero de contrato: DGDCFC-029-102-2021 Acuerdo Ministeriak 290-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS Nit del Contratista: 89035526
Namero de Factura: 157240122 Serle: ASBFIEA3
Honorarios Mensuales: Q.5,750.00 Pericdo del Informe: OCTUBRE 202
Monto Total del Contrato Q. 50,983.33 Plazo del Contrato: 05/04/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE VINCULACION INSTITUCIONAL

Objetivos del Contrato: “El Técnlco® se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Vinculacddn

Institucionatl de lu Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimlento de las Culturas del

Ministerio de Cultura ¢ Deportes, con dedicacidn v diligencia y con arreglo a las prescripeiones de
sus conoclmlentos téenicos, en la prestacidn de Servlclos técnicos que se describen o continuacidn,
shn ser estas limitotivas, sino enunciativeas. (segin Clausula de contrato: Tercera),

Desarrollo Ordenado de Actividades:
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Apovyar en reciblr, archivar, dar seguimiento v llevar reglstro de la correspondencia recibida v emitida por la Direccidn de
Vinculacidn [nstitucional

Apoyar en llevar registro y control fisico v digital del archive de la Direccién de Vinculacién Institucional

Apoyar en lu elaboracién de nombramientos v designaciones necesarias para el equipo téenico de la Direcelén

Apoyar en lu elaboracién de la calendarizaclén semeanal de actividades, recorridos internos ¥ programacion de vehicules para
enviarlo a las diferentes dependencias correspondientes

Apoyar en llevar la agenda de actividades del Director Técnice de la unidad

Apoyar con tomar neta en las reuniones Internas v externas generadas por la Direccldn de Vinculadidn Institucional

Apoyar con la atencidn de los beneficiarios internos y externos que visitan las oficings de la Direccldn de Vinculacién Instituconal

Apoyar con la amblentacién decorativa para los oficinas de la Direccién de Vinculadidn Tnstitucional

Apoyar con dar seguimiento a las sollcitudes recibidas por las diferentes dependencias de! Ministerio de Cultura y Deportes que
sean competencia de la Direccién de Vinculacin Instituclonal

Apoyar eventualmente con la logistica de las diferentes actividades de ejecucidn de le Direccidn de Vineulacian Institucional
Apovyar en la atencién de llamados telefdnicas institucionales v traslado a donde corresponda

Apoyar con la preparacidn y mentaje de equipo tecnoldgico para los diferentes reuniones asignadas para su atencldn

Apoyar el trabojo territorial en otras comunidades lingitisticas cuando exista deslanacidn del jefe Inmediato

Apoyar en otras actividades que le sean designadas por la Direccidn General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas

Atender los solicitudes que sobre [a efecucidn de este contrate haga "EL MINISTERIO™ o sus autoridades superiores

e Gl
SUELEN ARIANA CASTRO CENTENO Licda, Gloria Marina Ramirez Mendoza 2" 8% vaigrat 4 o

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evajua los Sgivjcios %, %\\

- - S8 0 2
(seatin Clausula de ¢op -}ff’: of & og),f& kY
- - ] :
f < gy 4 ‘\,:?‘}* A
Licda. i . N
} . s N e S

A

—=F ¥ Firma de Contratfita Firma fLe:

llo.de o ida valt lés‘.’,Se;;i’),[;‘Igs ‘é;-

Gegin i A e bl S,
qr%rta céimienio de las Cultoras

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




